FAKULTA TELESNE VYCHOVY A SPORTU

§{  UNIVERZITA KARLOVA Pfiloha €. 1

k opatieni tajemnika ¢. 1/2023

Procesni plan c¢innosti reseni pohledavek po splatnosti

1) 1. upominka

V pripadé, Ze neni pohledavka uhrazena radné a vcas, tj. do Ihty splatnosti, je dluznikovi
odpovédnym zaméstnancem zaslana 1. upominka.

Kdo: vedouci ekonomického oddéleni/zaméstnanec v zastoupeni
Kdy: do 21 dni od doby po splatnosti, nejdrive vSak 7. den
Forma: e-mail

2) 2. upominka

V ptipadé, Ze neni pohledavka uhrazena po zaslani 1. pisemné upominky, je odpovédnym
zaméstnancem vystavena 2. upominka.

Kdo: vedouci ekonomického oddéleni/zaméstnanec v zastoupeni

Kdy: do konce mésice nasledujiciho po mésici, ve kterém nastala doba splatnosti, nejdfive vsak po
14. dnech od zaslani 1. upominky

Forma: datovou schrankou a e-mailem

V pripadé, kdy dluznik na 1. upominku nebo 2. upominku reaguje s pfislibem zaplaceni, je v souladu s

timto opatfenim mozZnost uzavieni Dohody.

3) Zaslani pisemné predZalobni upominky za fakultu

V pfipadé neuhrazeni pohledavky (pfipadné neuzavieni Dohody) po 2. upomince, je dluznikovi
zaslana predzalobni upominka jako posledni moznost smiru.

Kdo: vedouci ekonomického oddéleni/zaméstnanec v zastoupeni ve spolupraci s pravnikem fakulty
Kdy: do konce mésice nasledujiciho po mésici, ve kterém byla zaslana 2. upominka, nejdfive vsak po
14. dnech od zaslani 2. upominky

Forma: datovou schrankou/doporucené s dodejkou

4) Kontrola / kompletace / predani

Kdo: vedouci ekonomického oddéleni/zaméstnanec v zastoupeni ve spolupraci s pravnikem fakulty
Kdy: do konce mésice nasledujiciho po mésici, ve kterém byla zaslana predzalobni upominka,
nejdrive vSak po 15. dnech

Forma: predavacim protokolem

5) Zaloba

Kdo: pravni zastupce UK FTVS pfipadné pravnik fakulty



